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Anexa 5 - Anuntul privind examenul/ concursul de promovare in grad sau treapta profesionala
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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE

Cod F-RU-67

In conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1336 din 28 octombrie 2027 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar pldtit din fonduri publice,

Administratia Nationala "Apele Romane", A.B.A. Buzau-lalomita, Sistemul de Gospodarire a
Apelor Prahova organizeaza examen de promovare in grade sau trepte profesionale, dupa cum
urmeaza:

Promovarea de pe postul de economist grad profesional Il / gradatia 5 pe postul de
economist grad profesional | / gradatia 5, in cadrul Sistemului de Gospodarire a Apelor Prahova,
R.U.R.P.A..

Bibliografia examenului de | 1, Redactare $1 corespondenta - Nina Vargolici, Ed. Univ.
promaovare Bucuresti, 2003;

2. Manual de secretariat si asistenta manageriala - lonel
Enache, Oana lucu, Maria Pariza, Magdalena Platis, Rodica
Tantéu, Nina Vargolici:

3. Legea Arhivelor nr. 16/02.04.1996 republicata;

4. Ordinul nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii
Arhivelor Nationale nr. 16/1996:

5. Legea nr. 53/2003 actualizati - Codul Muncii;

6. Legea-cadru nr. 153/2017 - privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice;

7. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

8. Legea nr. 319/ 2006 privind securitatea si sanatatea in
Munca;

9.Codul civil si legi  speciale(Legea nr.71 /2010,Legea
nr.101/2016).

Tematica examenului de 11. Corespondenti oficiala (importanta si clasificare). Relatii
promovare cu publicul.
2. Sisteme de inregistrare a corespondentei primite si
expediate,

3. Arhivarea documentelor (nomenclatorul arhivistic,
inventarierea, selectionarea, gestionarea documentelor la
| compartimentele de munci).
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Calendarul examenului de | . l
promovare 29.08.2025, ora 10:00

Data, ora si locul desfasurarii ;ETL;lDBSGA Prahova, Ploiesti, Str. Gh. Gr. Cantacuzi no, nr. |
_examenului de promovare :

Modalitatea de desfasurare a ]
examenului de promovare i
(proba scrisd/ practica/ Proba scrisa
interviu*)
* Proba interviu doar in cazul promovirii salariatilor incadrati ca debutanti

R.U.R.P.A.,
Secretarul comisiei de examinare,

SECURIZAT GDPR
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