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ANUNT ORGANIZARE EXAMEN, DE PROMOVAR

Mmgz—mﬁformitate cu prevederile Ho;férérii nr. 286/2011 (actualizatd) pentru aprobarea

Regulamentului-cadru privind stabifirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzétor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sistemul bugetar platit din fonduri
publice, Administratia Nationald "Apele Romane", A.B.A. Buzau-lalomita, Sistemul de Gospodarire a
Apelor Prahova organizeaza examen de promovare, dupd cum urmeaza:
1. Promovarea in grad imediat superior (de ia gradul Ili, ia gradul Il) a salariatei conform
referatului de evaluare R.U.R.P.A.A. nr. 1983/17.05.2022, economist la biroul R.U.R.P.A.A., din
cadrul Sistemului de Gospodaérire a Apeior:

1. Redactare si corespondenta — Nina Vargolici, Ed. Univ.
Bucuresti, 2003;
2. Manual de secretariat si asistentd manageriala — lonel Enache,
Oana lucu, Maria Pariza, Magdalena Platis, Rodica Tantadu, Nina
Vargolici;

. Legea Arhivelor nr. 16/02.04.1996 republicata;
4. Ordinul nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996;
5. Legea nr. 53/2003 actualizata - Codul Muncii;
6. Legea-cadru nr. 153/2017 - privind salarizarea personalului platit
din fonduri pubiice;
7. Qrdenanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de soluiionare a petitiilor;
8. legea nr. 319/ 2006 privind securitatea si s3natatea in munca.

Bibliografia examenului de
promovare

Tematica examenului de
promovare

1. Corespondenta oficiald (importanta si clasificare). Relatii cu
publicul.

2. Sisteme de inregistrare a corespondentei primite si expediate.
3. Arhivarea documentelor (nomenclatorul arhivistic, inventarierea,
seleciionarea, gestionarea documentelor la compartimentele de
munca).

4. Sanalatea si securitatea in munca (reguli generale)

Calendarul examenului de
promovare

Data, ora si locul desfasurarii
examenului de promovare

07.06.2022, ora 12:00, la sediul S.G.A. Prahova din strada Gh. Gr.
Cantacuzino, nr. 304, Ploiesti, jud. Prahova

Modalitatea de desfasurare a
examenului de promovare | Proba scrisa
(proba scrisd sau practicd) |

Presedintele comisiei de examinare (supleant),
Sef & Baraje,
Gabriel Segnenco

Secretarul comisiei de examinare,

Marinescz Nela

Adresa de corespondenti

str Gh.Gr.Cantacuzino nr 308, c.p. 100466, Ploiesti, jud. Prahovn
Tel: +40 244 512 030 | +40 244 514 266 | +40 244 516 061

Fax: +40 244 512 030

Email: contact@sgaph.daib.rowater.ro

Cod fiscal: 18286399
Cod IBAN: RO63TREZ521501701X013569
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